HALİDE EDİP ADIVAR ANAOKULU MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	İSTENECEK BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

	1
	Ön Kayıt Başvurularının

Alınması
	1- Başvuru formu (okuldan alınacak)

2- T.C. Kimlik numarası beyanı (Veli- Öğrenci)

3-  Kontenjan öğrencileri için ön inceleme formu
	20 Dk.

	2
	Kesin Kayıt Başvurularının

Alınması


	1- Nüfus Cüzdanı Fotokopisi (T.C ‘li)       

2- 6 Adet Fotoğraf  

3- Başvuru Formu (Okuldan Verilecek)  

4- Yatırılan aya ait aidatın yatırıldığını gösteren belge (Çocuğun ismi dekontta yazmalı)
	30 Dk.

	3
	Öğrenci İşlemleri
	Öğrenci velisinin başvurusu, öğrenim belgesi, hasta sevk, izin vb. işler
	10 Dk.

	4
	Öğrencilerin RAM yöneltilmesi
	Öğretmen- veli dilekçesi, öğrenci gönderme öncesi gözlem ve gelişim bilgileri formunun doldurulması
	1 saat

	6
	Öğrenci Durum Belgesi
	Veli Dilekçesi
	4 saat

	7
	Bu Okulda Okuduğu
Yıllara Ait Belge
	Dilekçe
	4 saat

	8
	Devamsızlık Bildirimi
	Veliden Belge İstenmez 
(Yönetmelik Gereği) 
	e-okul sistemine işlenir.

	9
	Katılım Belgesini Kaybedenlere
Mahsus Belge
	1- Dilekçe
2- Kimlik Belgesi İbrazı
	1 saat

	10
	Kayıt Silme
	Veli Dilekçesi
	1 saat 

	11
	Gelişim raporu
	M.E.B belirtilen tarihlerde girişlerin yapılarak, çıktıların alınması
	1 saat

	12
	Katılım belgesi
	M.E.B belirtilen tarihlerde girişlerin yapılarak, çıktıların alınması
	1 saat

	13
	Belirli gün ve haftalar (sosyal etkinlikler)
	Kutlama programları dokümanları ve tarihleri
	1 iş günü


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

	İlk Müracaat Yeri
	: Halide Edip Adıvar Anaokulu
	İlk Müracaat Yeri
	: İl Milli Eğitim Müdürlüğü

	İsim
	: Güldane POLAT
	İsim
	: Necati YENER

	Unvan  
	: Okul Müdürü
	Unvan  
	: İl Milli Eğitim Müdürü

	Adres  
	: Kadıburhanettin Mah. Türbe Sok. No:7 SİVAS
	Adres  
	: Muhsin Yazıcıoğlu Bulvarı No:23 SİVAS

	Tel.
	: 0346 221 91 02
	Tel.
	: 0346 280 58 00

	Faks
	: Yok
	Faks
	: 0346 280 59 48

	e-Posta                
	: 909275@meb.k12.tr        
	e-Posta                
	: sivasmem@meb.gov.tr


